2015-2016学年第二学期硕士研究生论文答辩与学位申请流程简表

	序号
	院系时间截点
	工作内容
	系统
	备注

	1
	
	预毕业生信息核对
	1、公共数据库-我的事务-预毕业信息

2、学位申请系统-核对个人信息
	

	2
	
	课程审核
	公共数据库系统-研究生系统-我的学习-课程学习-成绩-确认后提交
	

	3
	
	科研审核
	1、 公共数据库系统-研究生系统-我的学习-学位申请-科研成果信息
2、 提交并打印"科研成果登记表"，连同已发表文章首页复印件（科研成果情况说明书、录用函等）、导师签字确认后一并交组长，统一交到163办公室。
	目前科研成果还不合格的学生，在导师同意的情况下可进入答辩程序（附“科研成果情况说明：文章预计发表日期。导师签字）

	4
	论文送盲审或评阅前需通过重合率检测（即论文查重）
	论文重合率检测（论文应为导师审定的学位论文定稿），论文格式为word版本，命名格式为：姓名-学号-院系名称学位类别（如：张三-51121301054-生科学硕、王五-5212130154-生科博士，注意“-”不要误写为下划线“_”。）。
	电子版论文发至jxu@bio.ecnu.edu.cn，请以学科小组形式打包发送，请勿单个人逐一发邮件，以防邮箱崩溃。

	邮件标题统一为“硕士查重”，否则将有被误删的可能。

	5
	4月8日之前

	1、 市盲审（抽中市盲审者）
校盲审（未抽中市盲审者全部参加校盲审）
2、 评阅（同时进行）
	学位申请系统-填写评阅审批表

以学科组为单位提交论文电子版（pdf格式），论文电子版命名格式“10269_二级学科代码_学号_LW.pdf”(注意，“_”是下划线，不是“-”)；同时要从硕士学位系统“论文初审”模块中导出“自评表”，自评表命名格式为“10269_二级学科代码_学号_ZPB.pdf”。
	评阅：盲审提交后，答辩秘书送两本论文和评阅意见书给评阅专家进行论文的明审工作。

	6
	盲审期40天
	查看总评结果
	学位申请系统-查看总评结果，具体盲审结果电子版会放在毕业班QQ群里，请各自下载。
	

	7
	6月1日前完成
	答辩
	1、学位申请系统-填写答辩申请-打印答辩材料-查看表决结果
2、生物楼163领取答辩公告，填写后张贴。
	答辩材料中表决票都需盖院章后方生效

	8
	答辩通过后、分委员会召开会议审查学位前
	学位申请

	学位申请系统-学位申请
学位申请书制作一式两份，必须在大学生活动中心用棉线装订，否则将无法申请学位。
	


提醒：毕业论文需涉密的毕业生，请尽早办理，即提交“涉秘审批表”一式三份，给导师签字后递交给生科院163办公室徐老师。
