预毕业信息学生确认流程说明

1、路径：登陆公共数据库系统（www.idc.ecnu.edu.cn），进入“研究生系统”、“我的事务”、“预毕业信息”，点击左下方“预毕业生核对基本信息”，然后在右侧页面按系统提示仔细核对本人的各项基本信息。

2、预毕业生基本信息页面中的所有信息都必须填写完整（有特殊说明的除外），核对前请仔细阅读信息项右侧的说明（红色字体）。

3、如预毕业生的基本信息中有需要修改或补充的部分，请点击下方的“修改”按钮后进入“学生个人信息维护”页面后找到对应字段并进行修改。

4、“学生个人信息维护”页面中的基本信息的字段分为三类：不需要审批、需要审批和不可维护信息。不需要审批的字段预毕业生可以根据自身实际情况直接进行修改；需要审批的字段（包括：证件号码、证件类别、出生日期等）在修改后需要由学生个人申请，综合办审批后方可通过，具体步骤如下：（1）填写更新后的信息及申请理由；（2）向研究生院综合办提交纸质材料（包括个人申请、相应证件复印件、户籍证明复印件等）；（3）等待审核通过后方可进行预毕业生信息确认。不可维护信息字段属于不可更改的信息，不得更改。
5、修改相应信息，确认无误后，点击“提交”按钮，返回与毕业生基本信息页面，再次核对更新后的信息，确认准确的，点击“确认提交”后即可。

6、在个人确认后综合办审核前，预毕业生进行确认后如有必要仍然可以进行再次确认，方法是在“预毕业生核对基本信息”页面点击下方“激活确认”按钮，即可重新进行信息确认。但综合办（管理员每天不定期网上审核）审核通过后，则无法再进行操作，如需修改请与管理员联系单独退回后方可再次操作。
填写更新后的信息及申请理由








